
PROCESSI SOGGETTI RESPONSABILE ATTI GENERALI Atti specifici
REFERENTE 

RESPONSABILE
Rif.Normativo Modalità

a
Reclutamento per: concorso pubblico, mobilità 
(avviso pubblico o domanda diretta), avviso 
pubblico (tempi determinati), collocamento 

Consigliere 
Segretario/Consiglio Direttivo

Programmazione dell'Ordine - 
Piano del fabbisogno di 
personale - Concorso 

pubblico

Piano del fabbisogno del 
personale 

Consigliere 
Segretario/Consiglio 

Direttivo

ART.21 novies L.241/90
(PROCEDIMENTO IN AUTOTUTELA)

ISTANZA DI PARTE

b
Conferimento di incarichi di collaborazione esterna 
e di consulenza

Consiglio Direttivo
Regolamento di contabilità

Legge Appalti

Delibera Consiliare con 
indicazione dei requisiti 

professionali, valutazione del cv, 
individuazione del limite di spesa 

e capienza di bilancio - 
Valutazione competitiva

Consiglio Direttivo D. LGS 104/210 RICORSO TAR

a Affidamento sotto soglia RUP/ Consiglio Direttivo
Regolamento di contabilità - 

Presenza del RUP

Utilizzo del MEPA laddove 
consentito - verifica capienza di 

bilancio
Consiglio Direttivo - RUP

b Programmazione Consiglio Direttivo Regolamento di contabilità Relazione del Tesoriere Consiglio Direttivo
c Progettazione Consiglio Direttivo Regolamento di contabilità Relazione del Tesoriere Consiglio Direttivo

d Selezione del contraente Consiglio Direttivo
Regolamento di contabilità - 
Presenza del RUP - Legge 

Appalti

Delibera Consiliare con 
indicazione dei requisiti 

prestazionali,  individuazione del 
limite di spesa e capienza di 

bilancio - Valutazione competitiva

Consiglio Direttivo - RUP

e Verifica, aggiudicazione e stipula del contratto Consiiglio Direttivo 
Regolamento di contabilità - 
Presenza del RUP - Legge 

Appalti

Delibera Consiliare con 
indicazione dei requisiti 

prestazionali,  individuazione del 
limite di spesa e capienza di 

bilancio - Valutazione competitiva

Consiglio Direttivo - RUP D. LGS 104/210 RICORSO TAR

f Rendicontazione - liquidazione Consigliere Tesoriere, Regolamento di contabilità
Verifica del Tesoriere - controllo 

trimestrale del Collegio dei 
Revisori

Consigliere Tesoriere

Esecuzione forzata nelle forme “ordinarie” 
disciplinate dal c.p.c.

Giudizio di ottemperanza regolato dagli artt. 112 
e ss. c.p.a. 

RICORSO AL TRIB.ORDIN.

RICORSO AL TAR

3

Gestione spese funzionali e approvazione 
bilancio; incasso quote e gestione della morosità, 
gestione spese dei Consiglieri; gestione spese 
dipendenti

Consigliere Tesoriere, 
Consiglio Direttivo e Collegio 

dei Revisori

L.3/2018
Regolamento di contabilità - 

Codice specifico dei 
dipendenti esteso anche ai 

Consilgieri dell'Ordine

 Delibere Consiglio direttivo - 
Approvazione bilancio da parte 

dell'assemblea degli iscritti - 
Revisione contabile  

Consigliere Tesoriere 
Collegio dei Revisori, 
Consiglio Direttivo e 
Assemblea Iscritti

ART.21 novies L.241/90
(PROCEDIMENTO IN AUTOTUTELA)

D. LGS 104/210

ISTANZA DI PARTE

RICORSO TAR

4
Ricezione di richiesta di natura 
legale/amministrativa/risarcitoria/accertamento di 
responsabilità e corretta valutazione e gestione

Segreteria - Consigliere 
Segretario - Presidente 

dellìOrdine
Protocollo informatico 

Valutazione iniziale a cura del 
Presidente o Segretario; in 

dipendenza del tipo di 
valutazione valutazione 

collegiale

Presidente/Consigliere 
Segretario/Consiglio 

Direttivo

ART.21 novies L.241/90
(PROCEDIMENTO IN AUTOTUTELA)

D. LGS 104/210

ISTANZA DI PARTE

RICORSO TAR

5

Provvedimenti amministrativi di iscrizione, 
trasferimento e cancellazione dall’Albo.

Provvedimenti disciplinari.

Segreteria dell'Ordine - 
Consiglio dell''Ordine - 

Comm.Albo Inferm.
Normativa istitutiva

 L.233/46 - L. 3/2018 - 
Regolamento FNOPI

Consiglio Direttivo - 
Comm.Albo Inferm.

ART.21 novies L.241/90
(PROCEDIMENTO IN AUTOTUTELA)

 L.233/46 - L. 3/2018 

D. LGS 104/210

ISTANZA DI PARTE

Ricorso alla Commisisone 
Centrale degli Esercenti le 

Professioni Sanitarie - 
CCEPS

RICORSO TAR

ART.21 novies L.241/90
(PROCEDIMENTO IN AUTOTUTELA)

ISTANZA DI PARTE

Documentazione di riferimento

AREA

PROCEDIMENTI

1

2

Strumenti di Tutela (*)



a Concessione Patrocini (non onerosi) Presidente Normativa istitutiva
Regolamento concessione 

patrocini
Presidente

b Erogazione patrocini onerosi Consiglio Direttivo Normativa istitutiva Regolamento patrocini Consiglio Direttivo

c
Contribuzione organismi di categoria 
(FNOPI)/associazioni/coordinamento

Consiglio Direttivo Normativa istitutiva 

Delibera FNOPI (approvata dagli 
Ordini che compongono il 

Consiglio Nazionale di FNOPI) - 
capitolo specifico di bilancio

Consigliere Tesoriere 
(locale) - Collegio dei 

Revisori

7 Formazione professionale continua Consiglio Direttivo
Normativa di riferimento  - 

legge appalti

Programma di formazione - 
Bilancio preventivo (capitolo 

specifico di bilancio) 

Consiglio Direttivo - 
Assemblea iscritti.

ART.21 novies L.241/90
(PROCEDIMENTO IN AUTOTUTELA)

D. LGS 104/210

ISTANZA DI PARTE

RICORSO TAR

8
Rilascio di pareri ai sensi dell'art. 3, lett. e) D.Lgs. 
233/1946 come modificato dalla L. 3/2018

Consiglio Direttivo Normativa istitutiva Valutazione collegiale Consiglio Direttivo 

ART.21 novies L.241/90
(PROCEDIMENTO IN AUTOTUTELA)

D. LGS 104/210

ISTANZA DI PARTE

RICORSO TAR

9

Individuazione di Consigliere dell'Ordine su 
richiesta di terzi per partecipazione a commissioni 
di esami, commissioni, gruppi di lavoro; 
individuazione di professionista su richiesta di terzi 
per lo svolgimento di incarichi specifici

Consigliere delegato e 
Consiglio Direttivo

Normativa istitutiva  e 
normativa specifica degli enti 
richiedenti (Univeristà) - Leggi 

regionali (esami OSS)

Valutazione collegiale
Consigliere delegato e 

Consiglio Direttivo

ART.21 novies L.241/90
(PROCEDIMENTO IN AUTOTUTELA)

D. LGS 104/210

ISTANZA DI PARTE

RICORSO TAR

10 Procedimento Elettorale Consiglio Direttivo

Normativa di riferimento 
(L.3/2018 ) e decreti attuativi 

del 2019 -  Regolamento 
FNOPI

Modulistica Consiglio Direttivo

ART.21 novies L.241/90
(PROCEDIMENTO IN AUTOTUTELA)

 L.233/46 - L. 3/2018 

D. LGS 104/210

ISTANZA DI PARTE

Ricorso alla Commisisone 
Centrale degli Esercenti le 

Professioni Sanitarie - 
CCEPS

RICORSO TAR

(*)

ISTANZA DI PARTE

RICORSO TAR

6

Strumenti di tutela amministrativa e giurisdizionale, riconosciuti dalla legge in favore dell'interessato, nel corso 
del procedimento nei confronti del provvedimento finale ovvero nei casi di adozione del provvedimento oltre il 
termine predeterminato per la sua conclusione e i modi per attivarli

ART.21 novies L.241/90
(PROCEDIMENTO IN AUTOTUTELA)

D. LGS 104/210


